	SONG SƠN GROUP
Hà Nội,  ngày 10 tháng 05 năm 2016

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




**************
THÔNG BÁO
 CHƯƠNG TRÌNH TỔNG KẾT HOẠT ĐỘNG KINH DOANH NĂM 2015

Song Sơn Group xin trân trọng thông báo:
Ngày 21/05/2016, Song Sơn Group tiến hành tổng kết hoạt động kinh doanh năm 2015 tại Văn phòng công ty – địa chỉ: T1/K2, Tòa Nhà Ban Cơ Yếu Chính Phủ, Số 51 Quan Nhân, Phường Nhân Chính, Q. Thanh Xuân, HN
Diễn biến chương trình:

	Thời gian
	Nội dung
	Thời lượng 

	8h30-9h00
	Đón tiếp HĐQT và khách mời
	30 phút

	9h00-9h15
	MC Thông báo nội quy cuộc họp 
Giới thiệu Đoàn chủ tịch, Thư ký cuộc họp
	10 phút

	9h15-9h30
	Đại diện HĐQT phát biểu mở đầu chương trình 
	15 phút

	9h30-11h00
	Các bộ phân lên báo cáo kết quả năm 2015 theo thứ tự sau:
	90 phút

	
	1. Đại diện BGĐ – Ông Trần Trường Hải
	

	
	2. Đại diện phòng kế toán
	

	
	3. Đại diện phòng XNK
	

	
	4. Đại diện Quầy 307
	

	
	5. Đại diện Phòng HC-NS
	

	
	6. Ý kiến của các thành viên khác  ( nếu có)
	

	
	7. Đại diện BGĐ  - Ông Trần Việt Hải tổng kết
	

	11h00-11h30
	Tuyên dương khen thương, bế mạc chương trình
	30 phút

	11h30- 13h30
	Liên hoan tổng kết tại nhà hàng Long Phụng – Tầng 2, N05, số 29T2 Hoàng Đạo Thúy
	120 phút



Đề nghị toàn thể nhân viên có mặt đúng giờ, trang phục phù hợp để chương trình diễn ra thành công tốt đẹp.
Trân trọng thông báo !
